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Projekthandbok for Globala gymnasiet

Bakgrund

Pa Globala gymnasiet spelar projektarbetsmetodiken en viktig roll &nda sedan skolan
startades. Malet med projektarbetet ar att eleven ska fa ett holistiskt perspektiv pa
verkligheten, samtidigt som elevens problemlosningsforméga och sociala kompetens
utvecklas. Skolan strdvar mot att 50 % av undervisningen ska ske 1 projektform.

Att arbeta i1 kursintegrerade projekt dr en avancerad och relativt oprovad metodik vilket gor
att det inte finns ndgra klara svar pa hur man bést gor. En viktig lirdom é&r att endast en typ
av projektmetodik inte racker till. Det har visat sig att behoven varierar i hog grad med vad
som ska behandlas i projekten.

Projekthandboken ska i praktiska termer beskriva vad vi menar med projekt samt konkret
beskriva hur vi vill arbeta 1 projekt. Projekthandboken ska vara ett levande dokument som
kontinuerligt diskuteras och uppdateras. Projekthandboken kommer darfor aldrig att bli
fardig.

Projektdefinition
Pé skolans hemsida fastslar vi vad vi menar med projektarbete:

Pa Globala gymnasiet arbetar vi med dmnesévergripande metoder. Genom
dmnesintegrerade projekt trdinas du som elev i ett arbetssdtt som krdver samarbete och
ansvarstagande. Ett tvdrvetenskapligt angreppssditt dr ocksd sjdlvklart for att kunna
behandla de komplexa globala fragorna. Undervisningen dr en blandning av
storforeldsningar, lektioner och individuellt arbete. Hdlften av tiden arbetar du i en grupp
om ca 8 elever med verklighetsnira dmnesintegrerade projekt ddr ldrarna dr
processhandledare.

Undervisningen pa Globala gymnasiet ska vara lustfylld och meningsfull och varje elev ska
kéinna trygghet i utvecklingen av sitt eget ldrande. Ldrande dr en aktiv och skapande
process, dir du som elev bygger upp och utvecklar din kunskap i samspel med andra.
Kunskapsutveckling och social utveckling dr delar av ldrprocessen. Stor vikt ldggs vid
reflektion och kritiskt tinkande.

Projektordlista

Projektgrupp: Cirka 8 elever.

Processhandledare: Pedagog ansvarig for en projektgrupp.
Handledartraft: Processhandledare + projektgrupp.
Resurstillfille: Kursansvarig ldrare undervisar.

Projektplaneringsgrupp:  Kursansvariga larare, processhandledare och elever planerar
projektets utformning.
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Projektansvarig:

Projektbeskrivning:

Idéskiss:
Projektplan:
Projektarbetstid:
Seminarium:
Gensvar:
Brainstorm:
Utgangspunkt:

Problemorienterat:

Handledarnyckel:

Projektprogression:

Loggbok:

Processhandledning

De ldrare som planerar och forbereder infor planeringsmotena
samt skriver projektbeskrivning, projektplan och handledarnyckel
m.m.

Dokument som innehaller allt som berdr projektet, syfte, mal,
tidsplan, examinationsform m.m.

En forsta fundering over val i projektet. Anviands som underlag
till projektplanen.

Projektgruppens egen planering for projektets utférande (med
eller utan processhandledning).

Tid till projektgruppens eget forfogande, for undersékningar,
diskussioner, inldsning, intervjuer m.m.

Undervisningstillfille med ett mindre antal elever dér
diskussionen stér 1 fokus.

Gensvar 4r ett sitt att elever hjilper varandra med ett arbete, t.ex.
laser och kommenterar en uppgift innan inlimning sker.

Man lockar fram alla idéer man fér fran t.ex. en utgdngspunkt,
inget &r fel och alla associationer tas fram.

Négot som startar en diskussion eller tankar och reflektioner om
nagot. T.ex. bilder, filmer, fragestéllningar m.m.

Att arbeta med komplexa problemfragestéllningar och hitta olika
angreppssétt for att besvara dessa. Svaren pa fragestillningarna
ar inte givna och eleverna och ldrarna konstruerar svaren
tillsammans. Elevernas fragor och utgangspunkter &r viktiga
ingredienser i ett problemorienterat arbetssétt.

”Lathund” till processhandledaren fran projektansvarig larare for
att samordna information och metoder under handledartillfdllet.
Hur projektet passar in i progressionen for arskurserna vad géller
centralt innehall, metod, examinationsformer m.m.

Redskap for sjalvreflektion och kommunikation med
processhandledaren (vad hinde, vad kéinde, vad larde?). Sker i
digital form.

I skolans projektmetodik stir processhandledning i centrum. Syftet med processhandledning
ar att handleda gruppens och de enskilda gruppmedlemmarnas ldrandeprocess.
Kursansvariga lérare 1 projekt har 1 forsta hand uppgift att undervisa pé innehallsniva,
medan processhandledaren framst handleder pa metod- och grupprocessniva. Detta innebir
dock inte att man inte hanterar innehallsliga frdgor pa handledningstillféllena.

Handledningstillfdllet innehéller dels organisatoriska delar dar man planerar gruppens arbete
och blickar framat samt arbetar med gruppens utveckling, men dven innehallsliga delar dér
projektgruppen diskuterar och problematiserar projektinnehallet. Detta innebir att
processhandledaren behdver vara vl insatt 1 projektet och tillsammans med
dmnesexperterna tar ansvarar for projektets innehall.
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Vad innebir det att vara processhandledare?

Projektansvariga tar i samverkan med ovriga i arbetslaget fram handledarnycklar for
processhandlartillfdllen. En handledarenyckel beskriver syften med handledartillfallet samt
de metoder som ska anvéndas for att handleda grupprocessen. Processhandledaren ska vara
vil fortrogen med projektbeskrivningen och ta aktivt ansvar for gruppens larandeprocess.
Uppstar fragor pa innehallsniva hianvisas dessa till resurstillfiallen med undervisande lérare i
projektet. Processhandledaren forses med metoder anpassade efter projektet. Metoderna har
olika syften beroende pa var man befinner sig i larandeprocessen. Det kan handla om att
gora alla delaktiga, forbattra kommunikation och samarbete, igdngsétta och reflektera dver
larandeprocessen.

Processhandledaren styrs av nagra givna strukturer som specificeras i projektbeskrivning
och handlarnycklar (Se vidare processhandledarens roll). Processhandledarens huvudsakliga
uppgift ar att stélla fragor som for eleverna vidare 1 kunskapsprocessen. Det handlar om att
utmana eleverna med fragor om tillvigagingssitt, kéllhantering, metodfragor etc. och att
problematisera deras uppgifter och fragestéllningar.

Metoder

Fortydliganden om vilka krav som stélls pa ett projekt

e Projektet r tidsavgrinsat med en tydlig borjan och slut.

e Projektarbetet karaktériseras av ett problemorienterat arbetssétt, d.v.s. svaren pa
frdgorna som stélls i1 projektet dr inte givna, utan elever och ldrare s6ker och
konstruerar svaren tillsammans.

e Projektet har tydliga mal baserade pa de mal som anges i styrdokumenten, d.v.s.
programmalen, kursmalen.

e [ ett projekt sker amnesintegration av minst tvd dmnesomraden och kurser.

e Samtliga ldrare i arbetslaget fungerar som processhandledare.

e Projektarbetet genomfors i huvudsak i projektgrupper. Det ér viktigt att papeka att
detta inte befriar eleverna fran individuellt arbete. Examination sker savil 1 grupp
som individuellt. Vi strdvar mot att halla samman projektgrupperna under en termin.

e Projektpedagogiken bygger pa en stindig dialog inom projektgruppen samt mellan
larare och elever.

Projektplanering

Erfarenheten visar att planeringen av projektet dr helt avgorande for om det lyckas eller inte.
En viktig erfarenhet dr att en eller tvd projektansvariga bor ta ansvaret for planerandet av
projektet. Projektansvariga dr ansvariga for att kalla elever till planeringsmdéten innan och
under projektet for att ge eleverna mojlighet att paverka.

Vidare har projektansvarig ldrare ansvaret att forbereda processhandledarna infor
handledartriaffarna, samt att utvirdera handledartillfdllena. Detta sker skriftligt i en s.k.
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handledarnyckel samt i muntlig form strax innan handledartrdffen, och muntligt efter
handledartillfallena.

Projektets genomforande
Foljande saker dr viktiga att tinka pé under projektets genomforande:

e Handledartréaffar halls minst en gdng varannan vecka arbetsvecka. Innehéllet och
langden pé handledartriffen kan variera, men ldraren bor traffa varje grupp 60-80
minuter, beroende pa traffens syfte och innehéll. Pa schemat ligger minst 80 minuter
handledning per vecka och arskurs, alternativt 2x80 minuter varannan vecka. Vad
som passar bast maste diskuteras i projektgruppen, men en viagledande princip ér att
det ar fordelaktigt att ha hogkvalitativ och vélplanerad handledning mer séllan, ex.
varannan vecka.. Handledningen maste anpassas efter vilken arskurs det ar fragan.
Det krdvs mer handledning i borjan pa 8k 1, och denna kan sedan avta mot de senare
arskurserna.

e Vid resurstillfdllena, lektioner eller workshops, finns kursansvariga ldrare
tillgéngliga for eleverna.

e Resurstillfdllena kan vara av olika art, frdn gruppsamtal och processhandledning till
foreldsningar.

e FEleverna ska regelbundet erbjudas resurstillfillen. Det &r 1ampligt att ha ett eller flera
resurstillfalle per vecka beroende pa tidsplaneringen i projektet.

e Infor varje handledartraff ar det viktigt att samtliga handledande larare samlas och
gar genom hur handledartréffen ska ga till. Vid detta tillfélle ska projektansvariga
larare dela ut handledarnyckel samt se till att alla &r klara infor traffen.

e For att fanga upp vad som hint under handledartraffen ar det lampligt att ha en kort
debriefing efter mdtet. Dér kan man diskutera hur métet gick och vilka frdgor som
kom upp.

o [Ett bra sitt att undvika att elever smiter undan projektgruppens arbete ir att anvénda
ndgon form av loggbok dér eleverna sjélva noterar vad de arbetar med dag for dag.

e Projekten och handledningen i projekten dr en prioriterad verksamhet vid Globala
gymnasiet och far ddrmed stort utrymme i schemat. Vi arbetar darfor tillsammans for
att projekten ska halla sddan kvalitet att projekten genomfors pa bekostnad av dvrig
lektionsundervisning. Med andra ord ska podngtickningen vara tillrdcklig 1 varje
projekt i relation till tiden.

Examination

Kursansvariga ldrare ansvarar for bade 16pande och avslutande examination. Véar strdvan ar
att medvetet variera examinationsformerna i sa hog utstrackning vi kan. Dels for att varje
elev ska fa chansen att uttrycka sin kunskap pa ett sitt som passar henne eller honom vid
négra tillfdllen, och dels for att eleverna ska fa dva olika sétt att uttrycka sin kunskap. Vi
stravar ocksa efter att examinera eleverna savil individuellt som i grupp i varje projekt. Pa
sa sétt far vi en god bild av varje elevs kunskaper. Examinationerna kan vara sdvil muntliga
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som skriftliga. Vi strivar efter att integrera examinationer dir det &r mdjligt for att minska
belastningen pa eleverna.

Projektutvardering

Samtliga projekt vid skolan ska utvirderas.

Arkivering

All digital dokumentation (projektbeskrivning, utvérderingar, material m.m.) som
produceras i ett projekt forvaras ”Arkiv skolan” pa Fronter. Material ldnkas in 1
projektrummet fran arkivet.

Projektets olika roller

Elevens roll

Arbetssittet pa Globala gymnasiet skiljer sig frdn de flesta andra genom att 1arandet
sker 1 stindig samverkan mellan elever, vilket kridver delaktighet och ansvar.
Eleverna i projektgruppen dr gemensamt ansvariga for att gruppens arbete gar
framat.

Om eleven missar nagon del 1 ett projekt dr det elevens ansvar att kontakta
processhandledaren och projektgruppen och ta aktiv del i gruppens arbete.

Eleverna ska ta ansvar for att ta vara pa den handledarresurs som finns.

Eleverna forvintas delta i utformningen och planeringen av projekten. Detta gors
genom deltagande i projektplaneringsgruppen som sétts samman infor ett projekt.

Projektgruppens roll

Projektgruppen omfattar cirka 8 elever i vilken det huvudsakliga handledningsarbetet
sker. Nar gruppen ska producera nigot resultat som presentationer, utstdllningar etc.
delas den storre projektgruppen pa tva.

Syftet med projektgruppen ér att den ska erbjuda en mojlighet for eleverna att
tillsammans utbyta tankar och kunskaper, gemensamt stilla fragor, formulera
problem etc. Handledare finns dir for att hjdlpa eleverna i den hér processen.

En ldmplig metod &r att ha en projektansvarig elev i varje projektgrupp som
organiserar och ansvarar for gruppens planering.
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Projektansvarigas roll

e Projektansvariga dr ansvariga for att planera projektets alla delar. Amnesintegration,
syfte, metoder, progression dver arskurserna planeras i samrad mellan
projektansvariga och kursansvariga.

e Ansvariga for lokalbehov, tidsplanering och samrad med arbetsenhetssamordnare.

e Ansvariga for processprocesshandledningarna. Ansvarar for metoder,
handledarnycklar och muntliga genomgangar med processhandledarna.

e Ansvariga for att kalla elever till projektplaneringsmoten.

e Aga och administrera rum for projektet i Fronter. Se till att skapa en dold anpassad
mapp for projektets pedagoger med information sdsom handledarnycklar m.m.

e Samordna med bibliotek och pedagogassistent i planeringsprocessen.

e Utvirdering av projektet enligt mall pa Fronter.

Kursansvarigas roll

e Kursansvarig larare har det 6vergripande ansvaret for de kursmoment som ingar 1
projektet. Detta innebér sérskilt ansvar for projektplaneringen.

e Kursansvarig lirare bedomer kvaliteten pa elevernas arbete samt ger omdomen.

e Kursansvarig larare dr ansvarig for &mnesinnehall och &mnesmetodik.

Processhandledarens roll

e Ett viktigt grundkrav pa projekten ar att alla pedagoger kan och ska vara
processhandledare, dvs. ha ett 6vergripande ansvar for elevernas larandeprocess i
projekten.

e Processhandledarens roll och ansvar &r att, i relation till projektets mal och syfte, fora
gruppen vidare och att utveckla elevernas kunskaper samt att fa eleverna att
samarbeta och véxa bdde individuellt och som grupp.

e Processhandledarens roll &r att uppmuntra till ldrande genom att lyfta fram gruppens
egna idéer och tankar samt att utmana eleverna med fragor. (Vad vill jag veta? Hur
ska jag ta reda pa det? Varfor dr det sa?) Uppstér fragor pa hogre innehallsniva
hinvisas dessa till resurstillfillen med undervisande ldrare 1 projektet.

e Processhandledaren ska vara vél fortrogen med projektbeskrivningen och de
handledarnycklar som projektansvariga tar fram.

e Processhandledaren tydliggor sin egen och gruppens roll. Att stodja rollférdelning
(ordforande, sekreterare, stimningshdjare, drivande krafter).

¢ Handledning sker med utgdngspunkt frén projektgruppens projektplan (stodja
planering av struktur for projektet, beslut om omfattning och tidsplan samt hur
arbetet ska genomforas). Projektplanens delar kan vara mer eller mindre
forutbestdamde beroende pa projektets utformning och syfte.

e Processhandledaren forses med metoder anpassade efter projektet. Metoderna syftar
till att underlétta och forbattra olika delar i larandeprocessen sasom kommunikation,
feedback, samarbete, social kompetens, delaktighet och ansvar.
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e Processhandledaren tréaffar sin grupp regelbundet.

¢ Ge kontinuerlig feedback pd grupprocessen ( t.ex. loggbok, men ocksa ’peppning”).
En viktig del dr en avslutande grupputvirdering som kan anvindas infor nista
projekt.

e Processhandledaren har insyn i om eleven kan uppna projektmaélen (delaktighet,
ndrvaro) och har ett ansvar att informera kursansvariga i projektet.
Processhandledaren forvintas alltsa inte bedoma kvaliteten eller elevens uppnédda
kunskapsmal.

e En elev som missar en handledartraff skall soka upp processhandledaren som vidtar
de dtgéarder som bestdmts av de projektansvariga.

e Nirvaro och delaktighet i gruppens arbete bor utvédrderas varje vecka. Ett forslag ar
att eleverna har ansvar for att redovisa alla gruppmedlemmars delaktighet och
ansvarstagande i en veckorapport.

Checklista for projektplanering

e Vad ir syftet med projektet? Vad dr den integrerande kérnan i projektet? Vad knyter
samman dmnesomraden och kurser?

e Hur ska man genomfora handledartraffarna och vilka metoder kriavs for att métena
ska bli lyckade?

e Vilka metoder ska vi anvidnda i projektet?

e Hur ér innehdll, metoder och examination sammankopplat med progressionen over
arskurserna?

e Vilka ar projektansvariga? (normalt de som har mest poéng i projektet)

e Vilka lokalbehov finns under projektet? Gruppstorlekar? Lérare? (Samordning sker
mellan projektansvarig, arbetsenhetssamordnare och arskurssamordnare).

e Vilka kéllor och material ska eleverna anvéinda? Hur skall biblioteket komma in?
(Kommunicera i tid)

e Har eleverna varit med i projektplaneringen? Ar alla elevgrupper representerade?

e Hur ska projektet examineras? Nér ska de som misslyckas omprovas?

e Vad finns att ldra av tidigare projektutvarderingar? Har liknande projekt genomforts
tidigare s& man kan ateranvanda material?

e Avsitt tid att bedoma examinationerna efter projektet - eleverna maste fa feedback
inom rimlig tid.

e Se till att alla inblandande ldrare kénner sig bekvdma infor projektstarten.

e Glom inte att utvardera!



